SO LAO PONG TB&XH TINH HA NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:o0f 7KH-DVVL Ha Nam, ngay AQ théng 7 néim 2024

KE HOACH ,
T6 chire phién giao dich viéc lam trire tuyén
két noi 06 tinh, thanh pho phia Bac

Thyc hién chuong trinh cong tdc ndm 2024 cua Trung tim Dich vu viée lam Ha
Nam v& viée td chitc cac ph1en giao dich viéc lam;

C#n ¢t ké hoach s6 349/KH-DVVL ngay 26 thang 6 nam 2024 clia Trung tam Dich
vu viéc 1am tinh Ninh Binh v& viéc t& chiic cac phién giao dich viéc 1am truc tuyén két nbi
06 tinh, thanh phé: Hi Nam, Ninh Binh, Quang Ninh, Pht Tho, Hda Binh, Hai Phong
thang 7 nam 2024;

Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Nam x4y dung ké hoach t6 chirc cac phién giao
dich viéc 1am tryc tuyén ngay 22 thang 7 nam 2024 nhu sau:

L. MyUC PicH, YEU CAU.

- Két nbi hé thdng Trung tdm Dich vu viée lam cdng cua nganh Lao dfng Thuong
binh va X& hdi tai 06 tinh, thanh pho trong viée tuyén dung lao dong, tuyén sinh hoc nghe
tim kiém viéc lam.. . dép Ung nhu cau cta ngudi lao dong va doanh nghiép, gép phén diéu
tiét can bang cung — cau lao dong.

- Nhim ho tro cac Doanh nghiép trén dia ban tinh tuyen dung lao dong, khéc phuc
kho khan, sém on dinh san xuét, kinh doanh. Qua do, gép phan duy tri dn dinh kinh té cta
tinh va ddm bao an sinh x& hoi va viéc 1am cho nguoi lao dong.

- M6 rong dia ban thu hut lao dong dé cung tng cho cdc doanh nghiép, tao diéu kién
cho lao ddng tiép cén dugc thong tin vé hoc nghé, lao ddng — viéc 1am cling nhu co hoi
tuyén dung phu hop v6i khé néng cua ban than,

IL. THOT GIAN, PIA PIEM.

1. Thoi gian: Tt 07h30 dén 11h30 ngay 22/7/2024 (Tht 2)

2. Dia diém:

2.1. Tai San giao dich viéc lam - Trung tim Dich vy viéc lJam Ha Nam

Dia chi: $6 1, . Tran Quang Khai, Ph. Lé Hoéng Phong, TP. Phu Ly, T. Ha Nam

Dién thoai: 02263.850.310

2.2. Tai San giao dich viéc Iam céc tinh, thanh phéd: Ninh Binh, Quéang Ninh,

Phu Tho, Hoa Binh, Hai Phong.

III. NOI DUNG.

1. Hinh thitc t6 chite: Phéng van truc tuyén.

2. Péi twrgng tham gia phién giao dich viéc lam.

- Ngudi lao ddng, hoc sinh, sinh vién dic biét nguoi lao dong dang hudng trg cap
that nghiép ¢ nhu céu tim viée lam, hoc nghe xuét khau lao ddng, du hoc.

- Céc.don vi, td chire, ¢é nhan c6 nhu cau tuyén dung, st dung lao dong.

3. Hoat dong chii yéu cia phxen giao dich viéc lam.

- Thuce hién cong tac phéng van, tuyén dung gitta ngudi lao dong va chl str dung lao
dong.
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- T8 chic thong tin tuyén dung, thong tin thi truong lao dong trén trang thong tin
dién tir ctia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Nam dia chi: ttdvvl.hanam.gov.vn; trang
fanpage www.facebook.com/trungtamdichvuvieclamhanam, va trén group ctia Trung tam
http://www facebook.com/group/vieclamhanamketnoicungcaulaodong.

Quyen lgi khi tham gia phién giao dich Vlec lam.

- P6i v6i nguoi lao dong: S& dugc ban t6 chire tu van, GTVL néu phong vén truc
tiép; bd tri may tinh, phin mém dé phong Van true tuyén véi doanh nghiép mién phi va
tim dugc viéc 1am phi hop theo diing nhu ciu vé trinh d§, chuyén mon.

- Dm v6i cac doanh nghiép: S€ duge ban to chic b tri ban tuyén dung néu phong
vén truc tlep, ho tro tai khoan dé phong vén, tuyén dung lao dong truc tuyén, dugc ding
thdng tin v& nhu cdu tuyén dung rong rdi trén bang théng tin chung cla san, trén trang
thong tin dién t& ctia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Nam dia chi: ttdvvl.hanam.gov.vn;
trang fanpage www.facebook.com/trungtamdichvuvieclamhanam, va trén group cta Trung
tAm http:/www.facebook. com/group/vieclamhanamketnoicungcaulaodong.

IV. CONG TAC CHUAN BI:

Giao phong Viéc lam - Thi truong lao ddng chu tri va phéi hop véi cac phong:
Phong BHTN, phong T chic — Hanh chinh - K& toan t6 chtrc thanh cong phién GDVL;
nhiém vu cu thé nhu sau:

1. Phong Viéc 1am — Thi truong lao dong.

- Lap ke hoach trinh Lanh dao phé duyét.

- Cai dat phén mém vao mdy tinh tai San GDVL, huéng din ngudi lao déng cai dit,
két n6i khi phéng van.

- Khéo sat, thu thip nhu ciu tuyén dung, tong hop ban tin nhu ciu tuyén dung cua
doanh nghiép dang 1én cong thong tin dién tl, trang fanpage, group, lén ban tin clia Trung
tam Dich vu viéc lam.

- Mbi 05 doanh nghiép trd 18n 6 uy tin, ché d6 dai ngd lao ddng tdt, vi tri phit hop
v6i nguyén vong ctia ngudi lao ddng c6 nhu cau.

- Mbi lao dong nam, nit ¢6 nhu cau tim kiém viéc 1am tham gia phién giao dich
viéc lam.

- Téng hop sb lao dong, doanh nghiép tir cic phong, vin phong dai dién ding ky
tham gia phién tir d6 can c chon loc ddi tuong dap Gmg da tiéu chi tham gia phién giao
dich viéc lam.

- Dam béo cong tac chudn bi hoi trudng va céc trang thiét bi gdm:

+ Khu vyuc dén tiép ngudi lao dong, doanh nghiép.

+ Khu vyc lao dong tép trung nhén phiéu ding ky tim viéc lam va khu vuc phong
van truc tuyen

+ Kiém tra va bd tri cac thiét bi hién c6 tai san GDVL, ban ghé cho lao dong, doanh
nghiép gém' May cht, may tinh cai dit phin mém dé lao dong, doanh nghiép phéng vin
truc tuyen

+ Lép trinh bang dién ti, may chiéu, chudn bi bang tin, bién tén doanh nghiép.

+ Tuyén truyén, diang tai thong tin trén trang thong tin dién ti, trang fanpage cia
Trung tam, trude, trong va sau phién giao dich viéc lam.

- Chudn bi cac mAu bidu: Phiéu doanh nghiép va méu phiéu danh cho ngudi lao
dong.
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2- Phong BHTN: Chi dao Van phong dai dién thanh phé Phu Ly chuén bi lao dong
tham gia phién GDVL.

3- Phong T chirc — Hanh chinh - K¢ ton.

- Chudn bi céc didu kién dé phuc vu phién giao dich vé hanh chinh, nuéc udng cho
dai biéu, doanh nghiép va nguorl lao dong.

- B4 tri nhan vién trong gitt xe cho nguoi lao déng dén tham du phién.

B. C4 nhan:

1. Pén tiép nguoi lao dong, phat phleu, hwéng dan lao dong ghi phleu b/c
Hoang Thi Binh; B/c Ngd Hong Trudng.

2. Pén tiép Doanh nghiép va hwéng din doanh nghiép vao ban tuyen dung de
dang ky thong tin: D/c Tran Ngoc Ha; B/c Lé Thi Quy.

3. Tw van va goi danh sach lao ddng vao ciac ban phéng van: D/c Nguyén Thi
Hong Quyén; b/c Nguyén Thi Kim Thanh. Thu phiéu lao dong: B/c Dinh Thi Hoa.

4. Két noi _may tinh dé phéng vén truwc tuyén, chup anh tw liéu: D/c Vi Thi
Thanh; D/c Nguyén Thé Anh.

Trén day 13 ké hoach td chtrc phién giao dich viée lam truc tuyén két ndi 06 tinh,
thanh phd ngay 22 thang 7 nam 2024. Cac tap thé, ca nhén c6 lién quan nghiém tic t6
: chtrc thuc hién. Moi vudéng méc, khé khan bdo cao vé Ban Giam dbc Trung tdm (qua

. phong Viéc lam — Thj truong lao dong aé z‘ong hop)./.

Noi nhan:

- S6 LD-TB&XH; }(dé b/c) KT GIAM BOC
- Gi4m dbc Trung tam; S :

- Céc Pho Giam dbe (dé chi dao)

Céc phong chuyén mon; (dé t/h)
Vin phong dai dién Pha Ly;

Niém yét bang tin;

Ping cbng TTPTTT;

Luu VT; VL-TTLD.
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- Thyc hién cong tac hd tro, gidm sat két qua tuyén dung ctia doanh nghiép tham gia
phién tir d6 co téng hop két qua gidi thiéu sau phién.

- Téng hop két qua, béao céo trude va sau phién.

2. Phong BHTN.

- Chi dao van phong dai dién thanh pho Pht Ly chudn bj lao dong tham gia ph1en
GDVL truc tuyén ket nbi 06 tinh, thanh phd thang 7 nam 2024.

3. Phong T6 chirc — Hanh chinh - K& toan.

- Chudn bi céc didu kién @& phuc vu phién giao dich vé& hanh chinh, nwéc ubng cho
dai biéu, doanh nghiép va ngudi lao dong.

- Phéan céng nhan vién phdi hop véi phong Viée lam — Thi trudng lao dong ké ban
ghé, chudn bi khu vurc san va cic cong tac phuc vu khéc.

4. Van phong dai dién thanh pho Phu Ly.

- Tap trung cong tac thong tin tuyén truyén ndi dung tuyén dung dén ngudi lao dong
tir khi nhén duoc ké hoach dén ngay td chitc cac phién GDVL.

- Mdi lao ddng nam, nit ¢6 nhu ciu tim kiém viée 1am tham gia céc phién giao dich
viée lam (30 lao dong tro 18n).

- Tdng hop va lap danh sach ngudi lao dong c6 nhu cau tim kiém viée lam va tham

gia c4dc phién v& phong Viéc Lam - Thi truong lao dong (qua ‘email:
gtvlhanam@gmail.com) dé téng hop, bdo cdo Ban gidm ddc trude 02 ngay td chirc phién
GDVL.

V. TO CHU'C THUC HIEN.
1- Thanh phin tham gia t6 chitc phién GDVL.
- Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Nam
- Trung tdm Dich vu viéc lam céc tinh, thanh phé: Ninh Binh, Quang Ninh, Pha
Tho, Hoa Binh, Hai Phong.
- Phong Viéc lam - Thi trudong lao dong.
- Vin phong dai dién thanh phé Pha Ly.
- C4c phong phdi hop: Phong BHTN; Phong T8 chirc — Hanh chinh - K& toan.
2- Vé trang phuc:
- Péi v6init: Ao so mi trang, chén vay t61 mau.
-Péi v01 nam: Ao so mi tring, quan t51 mau.
VI. PHAN CONG NHIEM VU TAI CAC PHIEN GDVL.
“A. Cac phong chuyén mon:
1- Phong Viéc lam — Thi trwdng lao dong.
- Quan Iy chung; 1ap ké hoach, béo co xin y kién chi dao ctia Ban Gidm ddc, phan
cong nhiém vu cho can bd, nhén vién trong phong.
- Phéi hop véi cac phong chuyén mon ctia trung tdm dé thue hién tét nhiém wu.
- Kiém tra dén dbc viéc thuc hién cdng viéc dugc phan cong clia can bg, nhan vién
trong phong.
- Thuc hién céc cong viée theo su phan cong clia Ban té chirc phién giao dich viée

lam.



